
申請メールサンプル 

 

1. 申請者 

所属 文学部 

氏名 国際花子 

メールアドレス hanako@s.okayama-u.ac.jp 
電話番号 090-1234-5678 
 

2. 利用責任者（申請者と異なる場合） 

所属 医歯薬学研究科 

氏名 岡山太郎 

メールアドレス okayama-t@s.okayama-u.ac.jp 
電話番号 090-5678-1234 
 

3. 利用希望日時 

2023年 4月 3日（月）13:00～16:00 

 

4．利用施設 以下から選んでください。 

多目的ラウンジ・給湯室 

 

5. 利用者/団体名 

岡大国際ボランティアサークル「さくら」 

 

6. 利用人数 

20 名 

 

7. 利用目的 

岡大留学生のためのウェルカムパーティー 

 

8. 7の目的が該当するものを以下の 1～4から選んでください。 

 ② 本学外国人留学生・研究員のために企画・実施する交流イベント 

 

9. （利用目的②を選択した場合のみ） 

管理責任者（岡大教職員） 

所属 学術研究院医歯薬学域（歯） 

氏名 津島中子教授 

メールアドレス tsushima@okayama-u.ac.jp 
電話番号 086-251-0101 

mailto:tsushima@okayama-u.ac.jp


Sample Application 
 

1. Applicant 
Faculty/Graduate School: School of Letters  
Name: Kokusai Hanako 
Email address: hanako@s.okayama-u.ac.jp 
Phone number: 090-1234-5678 
 
2. Person responsible for use  
Faculty/Graduate School: Graduate School of Medicine, Dentistry and Pharmaceutical Sciences 
Name: Okayama Taro  
Email address: okayama-t@s.okayama-u.ac.jp 
Phone number: 090-5678-1234 
 
3. Preferred date and time for use 
Monday, April 3, 2023, 1 p.m. to 4 p.m.  
 
4. Facilities – Please choose from the following.  
Multipurpose lounge, Kitchenette  
 
5. People, group, or organization that use the facility  
OU Volunteer circle “Sakura” 
 
6. Number of users  
20 persons  
 
7. Purpose of use  
Welcome party for OU international students  
 
8. Please select from the following 1-4 the purposes to which your purpose 7. applies.  
 (2) Exchange events planned and conducted for international students and researchers at OU  
 
9. (Only when purpose of use (2) is selected)  
The person responsible for administration (faculty or staff of Okayama University)  
Faculty/Graduate School: Faculty of Medicine, Dentistry and Pharmaceutical Sciences  
Name: Tsushima Nakako  
Email address: tsushima@okayama-u.ac.jp 
Phone number: 086-251-0101 
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