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29.07.10 

私事渡航届 入力マニュアル 

 

＜概要＞ 

岡山大学では海外に渡航する学生の危機管理のため、プライベートでの渡航（海外への旅行、アルバ

イトなどの私事渡航）の際に出国日、帰国日、滞在先の情報を収集しています。 

海外に渡航する学生は派遣留学支援・海外渡航登録システムで出国前に新規登録を行い、帰国後に帰

国完了届の登録してください。 

 

渡航後にも海外で登録手続きをする必要がある場合は、岡山大学のネットワークに学外から安全に接

続する方法である VPN接続を行い、登録を行ってください。（VPNは渡航前に必ず接続確認を行ってく

ださい。）このマニュアル末の参考についてもご覧ください。 

 

VPNについて 

 http://www.citm.okayama-u.ac.jp/citm/service/openvpn.html 

 

1 派遣留学支援・海外渡航登録システムへのログイン 

① 以下の URLに接続します。 

https://fspr.cc.okayama-u.ac.jp/sams/ 

 

② 岡大 IDとパスワードでログインします。 

 

  

https://fspr.cc.okayama-u.ac.jp/sams/


2 

 

2 新規登録 

渡航予定が決まったら入力してください。遅くとも１週日前までには、登録してください。 

① 私事渡航 （１）新規登録を選択します。 

 

② 個人情報を入力します。 

必須で入力する必要がある項目は項目の横に※が表示されています。 

 

③ 私事渡航届（渡航に係る情報）を入力します。 

必須で入力する必要がある項目は項目の横に※が表示されています。 

 

④ 入力が終了したら「登録する」ボタンを押します。 

 エラーが表示される場合は登録内容を修正して「登録する」ボタンを押します。 

⑤ 確認画面が表示されるので正しければ、「登録する」ボタンを押します。 
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3 届出情報確認（修正・削除含む） 

① 私事渡航届（２）届出情報確認（修正・削除含む）を選択します。 

 

② 修正する渡航の「詳細」を押します。  

 

③ 詳細が表示されるので「修正画面へ」ボタンを押します。 

 

④ 内容を修正後に「修正する」ボタンを押して修正を終えます。 
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4 帰国完了届 

帰国したらすぐに入力してください。遅くとも翌日までには登録してください。 

① 私事渡航届（２）届出情報確認（修正・削除含む）を選択します。 

 

② 帰国完了届を行う渡航の状況欄の「帰国完了届」ボタンを押します。  

 

③ 帰国日を入力し、「登録する」ボタンを押します。 
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④ 入力内容確認画面になるので内容を確認し、正しければ「登録する」ボタンを押します。 

  帰国完了届登録後は内容の修正・削除ができなくなります。 

 

 

 

  


